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Sistema de informacion académico

Para acceder al sistema de informacion, dirijase al siguiente enlace:
https://alfaronet.com/boletin/ . Una vez que haya ingresado, se le

mostrara la pantalla indicada en la Grdfica 1.

Video para importar planillas l Manual usuario

Usuario

usuario@ieselbosque.edu.co

Recordar contrasefia

Grdfica 1 home

1. Encontrara un video tutorial que explica cémo completar la planilla de desempefio por
competencias.

2. Descargue el manual de usuario para obtener instrucciones detalladas.

3. Inicie sesidén con su usuario y contrasefa para acceder al sistema de informacién
académica.

Para acceder, debe ingresar el usuario correspondiente a
su correo institucional y utilizar la contrasefia que han Login
estado utilizando los docentes antiguos. Para los nuevos
docentes, la contraseiia inicial sera enviada a su correo Usuario

institucional, sin embargo, se recomienda cambiarla por Sirredeieegpeslie
motivos de seguridad una vez ingresado al sistema. (ver
Grdfica 2)

Recordar contrasena

Es importante recordar que la contrasefia de su correo
electrénico es independiente del sistema de
informacién.

Después de ingresar el nombre de usuarioy la N ]
N . ., . ., Grdfica 2 Login
contrasefia, y una vez que la validacion de la informacion

sea correcta, se mostrara la pantalla siguiente, que corresponde al panel principal ver Grdfica 3.


https://alfaronet.com/boletin/
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Panel Control - Periodo 1

Grdfica 3 Panel principal

Panel Principal

El panel principal esta estructurado de la siguiente manera: en la parte superior, se encuentra el
encabezado que incluye 1. el Panel de Control, 2. un icono para ocultar o mostrar el menu
lateral, y 3. una barra de navegacién desplegable para cambiar la contrasefia o salir del sistema.
Ademas, en el lado izquierdo, esta la Barra de Menu Lateral que contiene opciones como la
planilla de competencias, la actualizacidn de planillas y el informe académico. Por ultimo, el
Panel de Control, ubicado en el centro, estd dividido en varias categorias que incluyen agregar
registros, importar y actualizar planillas, consultas, informes académicos y reportes. (ver grdfica
4)

ergio Alfaro Rodriguez & ~

Panel de control

Cambiar contrasefa

Panel Control - Periodo 1 3

Salir

Panel Contro

Agregar registros

Agregar desempefios

Ver Detalles

Importar y actualizar planillas

Importar Planilla de Competencias x Actualizar plan Nivelacion x interfaz
file
Ver Detalles »

Ver Detalles

Grdfica 4 estructura del panel principal

Para comenzar, descargaremos las planillas de desempefio por competencias desde el menu
lateral "Descarga de Planillas", donde al hacer clic se nos mostraran las planillas de

competencias correspondientes a la carga académica asignada (ver grdfica 5). Dentro de esta
seccidn, podemos observar que podemos elegir la cantidad de planillas que queremos ver en
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una pagina (5, 10, 15, 20, 25), siendo 10 la cantidad predeterminada. Si hay mas de 10 planillas,
se nos indicara el nimero total de paginas en la parte inferior izquierda. Ademas, la plataforma

cuenta con un buscador interno y la opcidn de organizar las planillas por curso o nombre de

manera ascendente o descendente.

BB Descargar las Planilla de competencias

entries per page

Nombres planillas

MATEMATICAS 605 P1xlsm

TECNOLOGIA 704 P1xlsm
TECNOLOGIA 705 P1xlsm
TECNOLOGIA 706 P1xlsm
CONVIVENCIA 706 P1.xlsm
TECNOLOGIA 1004 P1.xlsm
TECNOLOGIA 1005 P1.xlsm
TECNOLOGIA 1006 P1.xlsm

TECNOLOGIA 707 P1xlsm

Showing 1 to 9 of 9 entries

Grdfica 5 Lista de planillas de desempefio

curso

605

704

705

706

706

1004

1005

1006

707

Al dar clic en una planilla, esta se descargard y se guardara en la carpeta de descargas

predeterminada o en la carpeta configurada en su navegador. Al abrir el archivo descargado, se

visualizara la planilla de competencias correspondiente. Es importante ingresar la informacion

siguiendo las pautas del video tutorial y asegurarse de que aparezcan todos los estudiantes del

curso, asi como la asignatura, el nombre del docente y el periodo correspondiente al docente

que ingresa los datos. La planilla permite seleccionar las competencias trabajadas en la

asignatura, ingresar el nimero de fallas por horas, los desemperios totales de la competencia

asignada (DT), los desempefios alcanzados por el estudiante (DA) y, finalmente, la valoracién

(Bajo, Basico, Alto, Superior) de acuerdo con los desempenios alcanzados. (ver grafica 6)

Institucion Educativa El Bosque

Competencias Institucionales

Planilla de Desempefios por Competencias Gl Tratamiento de la Informacién
C2  Trabajo en Equipo
Asignatura: ‘Tecnologl’a e Informatica hd 3 Expresién y comunicacién del pensamiento
Docente: |Sergio Alfaro Rodriguez Cc4 Pensamiento Critico
Curso: 706 [SUPERIOR C5 Razonamiento Légico
Intensidad: |3h Escribir A para actualizar | BomarTodo | Borrarvaloracién | Borrar Lista c6 Resolucion de Problemas
Periodo: 1 |_ T
Afio: 2024
No. 1° Apellido | 2 ° Apellido | 1° bre | 2° D de|Fallas < 4 v
dentidad |enhoras | bpr DA DT DA DT DA D.PT. | DAT

v 1 ALVAREZ CEDENO JUAN ESTEBAN 1029148218 0 0 #iDIV/0!
| 2 AMADO LOPEZ WILDER FELIPE 1073697990 0 0 #iDIV/0!
v 3 AVENDANO TORRES JUAN DIEGO 1050614790 0 0 #iDIv/0!
| 4 BARBOSA GOMEZ JUSTING ANDRES 1025537788 0 0 #1DIV/0!
4 5 BURBANO VERU RICHARD ANDRES 1061760498 0 0 #iDIV/0!
|- 6 CASTILLO BARBOSA MIGUEL ANGEL 1021679320 0 0 #]DIvV/0!
4 7 CHERUBINI BARAZARTE |ANA MAR\A‘ N37884862081 0 0 #iDIV/0!
| 8 COLINA RINCON KRISTIAN ‘ N37884589710 0 0 #iDIV/0!
v 9 GARCIA MOSQUERA JULIAN DAVID 1074528337 0 0 #iDIv/0!
| 10 GARCIA NARVAEZ VALERIN ALEXANDRA 1073692960 0 0 #1DIV/0!

Grdfica 6 planilla de desempefio por competencias de asignaturas
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Agregar Registros
Encontramos dos opciones adicionales: "Agregar Desempefio" y "Agregar Valoracién de
Estudiante que no estuvo en la lista".

Agregar desempefios Agregar Desempeiio
Ver Detalles Para agregar los desempenos de la asignatura, los docentes deben reunirse y
acordar quién sera el responsable de subir los desempefiios de los periodos.
Pueden optar por subirlos periodo por periodo o cargar los tres periodos de una vez; sin

embargo, es importante tener en cuenta que solo se mostraran los desempefios del periodo
activo. Por ejemplo, si estamos en el primer periodo y se han cargado los desempefios de los
tres periodos, solo se visualizaran los del primer periodo hasta que se cambie al siguiente
periodo. Una vez decidido quién sera el responsable, se debe hacer clic en el botén o enlace
correspondiente, lo que llevara a la pantalla siguiente (ver grafica 5), donde se mostraran todos
los desempefios cargados.

Desempenos

Panel Control / Desempefios

Agregar desemperios

id Cod. Cod. cod.

desempefio desempefio Asignatura Competencia Nivel Periodo Usuario Fecha

1 1.1 Utiliza las herramientas tecnoldgicas e informaticas de 2 1 6 1 Sergio 31/03/2024
manera efectiva para el aprendizaje de otras disciplinas (artes, Alfaro
educacién fisica, matematicas, ciencias). 1.2 Busca, selecciona y Rodriguez

organiza la informacion relevante para una tarea especifica con
la ayuda de tecnologia.

2 4.1 Analiza los problemas y desafios con ldgica y razonamiento 2 4 6 1 Sergio 31/03/2024
para buscar soluciones. Alfaro
Rodriguez
3 1.1 Identifica y selecciona la informacion relevante para resolver 2 1 7 1 Sergio 31/03/2024
un problema en relacién a los sistemas tecnolégicos, utilizando Alfaro

estrategias de organizacion y procesamiento de la informacion Rodriguez

Grdfica 7 Agregar desempefio

Al hacer clic nuevamente en "Agregar Desempefio", se te solicitara la siguiente informacion: el
desempeiio de la asignatura, la seleccidn de la competencia institucional, la asignatura
correspondiente, el nivel y el periodo. Una vez ingresados estos datos, simplemente debes hacer
clic en el botdn "Guardar Desempeno". En caso de cometer un error al ingresar un desempefio,
por favor envia un correo a soporte@alfaronet.com o a mi correo institucional, indicando el
numero de identificacion del desempefio (id desempefio) ubicado en el lado izquierdo.

Agregar valoracion de estudiante

Esta opcidn se utiliza cuando un docente sube la "planilla de desempefio por
competencias" de una asignatura y se da cuenta de que no tenia presente en su
lista a un estudiante, por lo que le corresponde ingresar los desempefios por
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competencia de dicho estudiante. En este caso, se debe reportar el incidente por correo
electrdénico a soporte@alfaronet.com o al correo institucional. Al hacer clic, se solicita el nimero
de competencias de la asignatura, ya sea 1 o 2 (ver grafica 8); al guardar las competencias, se
accede a otra pantalla donde se seleccionaran las dos competencias de la asignatura de acuerdo
a la seleccién anterior (ver grdfica 9). Una vez seleccionadas las competencias, se hace clic en el
botén "Guardar Competencias del Estudiante Nuevo", lo que llevara a otra pantalla (ver gréfica
10), donde se elegira el curso, se seleccionara al estudiante que no estaba en la lista 0 se le
paso, se elegira la asignatura y se seleccionara el nimero de desempefios totales para cada

competencia seleccionada anteriormente. Estudiantes sin desempeﬁo X competencias

Luego, se seleccionara el numero de

Panel Contro Competencias de signatura

desempefios alcanzados por el estudiante Agregar informacion de competencias, desempenos etc.

para cada competencia. Este proceso se
Seleccione cantidad de competencias

1 competencias

seleccionada. Finalmente, se seleccionara © 2 competencias

la valoracion del estudiante de acuerdo
Guardar cantidad competencias

con los desempeiios (Bajo, Basico, Alto y

repetira para la segunda competencia

Superior) y el periodo correspondiente. » ) ) ) _
Grdfica 8 seleccionar cantidad de competencias de la asignatura

Competencias de la asignatura

Panel Control / desempefio x Competencias de los estudiantes

Agregar informacion referente a la competencias

Competencias institucionales

Seleccione la competencia:
Competencias : 1

© Tratamiento de la Informacién
Trabajo en Equipo
Expresion y Comunicacion del Pensamiento
Pensamiento Critico
Razonamiento Logico

Resolucidn de Problemas

Competencias : 2

Tratamiento de la Informacién

Trabajo en Equipo

Expresion y Comunicacion del Pensamiento
Pensamiento Critico

Razonamiento Légico

O Resolucion de Problemas

Guardar competencias estudiantes Nuevo

Grdfica 9 seleccionara las competencias de la asignatura
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Agregar informacion de competencias, desempenos etc.

Seleccione el curse -

Seleccione Estudiante

Asignatura

Seleccione la asignatura :

Tratamiento de la Informacién
Mo. Desempsfio total Tratamiento de |a Informacidn

icna unz opcicn v

il

0 v

0. Desempenio alcanzados por el estudiants

Resolucién de Problemas
Mo. Desempefio total Resolucidon de Problemas

Selaceiona unz opién -

-

"|o. Desempsfio alcanzades por &l estudiants

0 v

Seleccione la valoracidn del estudiante

Bajo A

Periodo

Seleccions el Periodo:

Guardar competendas estudiantes Muevo

Grdfica 10 seleccionara informacion referente desemperio del estudiante

Importar y actualizar planillas
Encontramos tres opciones adicionales: "importar planillas de competencias x file”, “actualizar
planillas de competencias x file " y "actualizar plan de nivelacién x interfaz".

Importar planillas de competencias x file :
La opcidn "Importar Planillas de Competencias por Archivo" le permite cargar las

Importar Planilla de Competencias x

file planillas de desempefio por competencias una por una, después de haber digitado
Ver Detalles toda la informacion relevante para la asignatura. Para utilizar esta funcién, debe

seleccionar el botdn "Seleccionar Archivo" y elegir el archivo que ha guardado en su
computadora con toda la informacidon completa de la planilla. Luego de seleccionar el archivo,
haga clic en el botdn "Enviar Archivo" para cargar esa informacién en el sistema de informacion.
(ver grafica 8)
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Cargar competencias

Enviar un Archivo
Enviar mi archivo: Ninguno archivo selec.

| Enviar Archivo

Grdfica 11 importar planillas de desemperio x competencias

Actualizar planillas de competencias x file:
La opcion "Actualizar Planillas de Competencias por Archivo" permite
actualizar las planillas de desempefio por competencia previamente
cargadas en el sistema de informaciéon y guardadas en su
computadora. Al hacer clic en esta opcidn, se le mostrard una pantalla
(ver grdfica 10) para adjuntar la planilla que cargd anteriormente utilizando la opcidn "Importar
Planillas de Competencias por Archivo". Para actualizar la planilla, debe agregar la letra'A' en la
celda F8 (ver grdfica 11), realizar los cambios pertinentes y las valoraciones necesarias, guardar
los cambios en la planilla y luego cargarla nuevamente en el sistema de informacién.

|Asignatura: ‘Temologl‘a e Informatica v
Actua”zar Com pe‘tencias |Do:ente: Sergio Alfaro Rodriguez

| Curso: 706

| Intensidad: |3h Escribir A para actualizar

| Periodo: 1 A |

|Ado: 2024

Enviar un Archivo
Grdfica 13 Ubicacion de la letra A

para actualizar

o:| Seleccionar archivo | Ninguno archive sele

‘ Enviar Archivo

Grdfica 12 Actualizar planilla de desempefio por competencias

Actualizar plan de nivelacion:
La opcidn "Actualizar Plan de Nivelacién" permite actualizar por interfaz el plan
Actualizar plan Nivelacion xinterfaz o njyelacidn una vez que el periodo ha finalizado y comienza la semana de plan
Ver Detalles » de nivelacidn. Por ejemplo, al finalizar el primer periodo y comenzar el segundo,
se pueden actualizar los planes de nivelacidn del primer periodo.
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Consulta

Consulta de estudiantes:

La opcidn "Consulta de Estudiantes" le permite acceder a la informacién de los

Consulta de Estudiantes . e
estudiantes, tal como se muestra en la grafica 11.

Ver Detalles

Estudiantes

Panel Control / Estudiantes

Desem. alcanz. y desem total igual

a cero

Ver Detalles

entries per page

Fecha Fecha Fecha
Id Apellidos Nombres Nro Doc. Curso Jornada Correo Activo ingreso update retiro
1 BARRIOS BERNAL MIGUEL ANGEL 1069176611 707 T 1 24/03/2024
2 BETANCOURT TOVAR BRANDON 1074529514 707 T 1 24/03/2024
SEBASTIAN
3 BLANCO VALLE MAIKEL 1034307860 606 T 1 24/03/2024
4 BUITRAGO HUERTAS ANA CAMILA 1023397302 707 T 1 24/03/2024
5 BUITRAGO HUERTAS JUAN FELIPE 1023389833 707 T 1 24/03/2024
6 CALDERON BELLO JHOSEP ALEJANDRO 1023392086 604 T 1 24/03/2024
7 CASASBUENAS AHILYN TATIANA 1141334023 606 T 1 24/03/2024
BRICENO

Grdfica 14 Consulta de estudiantes

Desempeiio alcanzado > desempeiio total:

incorrectamente dicha informacion. (ver grafica 12).

Desempeiios alcanzados > desempeiios total

Panel Control / da_dt

entries per page

La opcion "Desempeiio Alcanzado Mayor que Desempefio Total" genera un
informe que indica cuando el desempefio alcanzado por el estudiante es
mayor que el desempefio total. Esto puede ocurrir si se ingresa

Nro. Cod. desem. desem. cod.
documento Competencias Periodo total alcanzado valoracion Asignatura afio curso docente usuario Fecha
No entries found
Nro. Cod. desem. desem. cod.
documento Competencias Periodo total alcanzado valoracion Asignatura afio curso docente usuario Fecha

Grdfica 15 listado desempefio DA>DT
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Informe académico

Informe académico:
Informe Academico La opcidén "Informe Académico” permite visualizar el informe

Ver Detalles académico de los estudiantes.

_ _ Lista de estudiante en pdf:
Lista De Estudiantes en pdf ., . ] .
La opcidn "Lista de Estudiantes en PDF" muestra el listado de

Ver Detalles estudiantes organizados por cursos en formato PDF.

Lista de estudiante en Excel:
Lista De Estudiantes en excel ., . . .
La opcion "Lista de Estudiantes en Excel" muestra el listado de

Ver Detalles estudiantes organizados por cursos en formato XLS.




